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Уважаемый, Иван Иванович!

Просим Вас, заполнить заявление с пожеланиями к датам Вашего отпуска на 2021 год. В график отпусков нужно включить 33 календарных дня Вашего отпуска. 

Правила:

1. Первым нужно оформить отпуск продолжительностью 5 календарных дней. Он остался за прошлый рабочий год. Отгулять его нужно до 28.03.2020 года.

2. Оставшиеся 28 календарных дней отпуска можно взять целиком, а можно разделить на части. 

3. При делении отпуска на части одна из них не может быть меньше 14 дней непрерывно, ст. 125 ТК. Также просим не оформлять отпуска только на выходные дни, письмо Минтруда от 07.12.2018 № 14-2/ООГ-9754.

	Желаемые даты отпуска
	Количество дней отпуска
	Согласовано/ не согласовано руководителем 

	22.03.2021-09.04.2021
	19
	Согласовано Петров

	22.09.2021-05.10.2021
	14
	Согласовано Петров


Я работаю по совместительству и подтверждаю, что :

На основном месте работы, запланировал (а) отпуск в эти же даты. 

К заявлению прилагаю документы, подтверждающие плановые отпуска 2021 на основном месте работы.

Иванов

И.И. Иванов

07.12.2020
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